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Executive Overview 
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The cost of managing paper files 
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The digital alternative 
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Operational benefits of a digital archive 
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Replacing more than paper 
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Operational cost of a digital archive 
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In House or Outsourced storage 
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Costs – A simple example 

,�������

��$
���''


��
���������� 
�&

�����

�������	������
�$����	5��
����

��
��

�����
�<�!�����=�'����	��� ��
�"�����&
��$�&
��� ��
5��$
���������'�����$
�'����	��� ��
��

������� ����7��5���5������$
�������
���������!���
�������'��
���
�����������
����

�� �
���������$

�7��5����'
�������
	������������ ���������
"��9$���&�������'����	�

�� ��
����&�
�$��'������
��������������	����
2�

����
�����
��� ��
5����
������
�'�
��$
�������'��������	�������	
������
������

7�"��5������ ����8���������
�����

�����$
�'����	��� ��
�5����&����������7�5�������

����5��

�'!5��������
-��$
�
���

��� ��
�"���������������������
����	
�

*��

��� ����

:�5���� !�
���'����
�	
��������!5�����$
��� ��
��&������

��>8���������
����-���

��	
�H�����
���-�:�5���� !�
�?�� ���������������� !�
���'����
�	
��
�"��#@!�
�"���

���7I��H#@!�
H!
�
5��$�����������'����
�	
�&����������78��"�

Summary 
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